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報告人：王俊翔

經費負擔 大宗動產收入 不動產

會計法第100條

跟錢有關的契約

經費負擔 大宗動產收入 不動產

會計人員事前會計人員事前
審核簽章

契約
生效
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目標

教學目標
研究目標

永續經營目標
內部考核 目標

計畫考核

教學卓越計畫
各類研究計畫
拓展財源計畫

內部考核
外部考核

預算執行

計畫以金額量化：
收入預算
人事預算
郵電預算
材料預算
設備預算

…

收入：收入契約
用人：聘用契約
材料：採購契約
合作：合作契約

需求 請購 採購
規
格

請
購

核

需求 請購 採購格
表

購
單准

招標文件

招標

決標、簽訂契約

結案

履約驗收

決標 簽訂契約

提
供
服
務

交

貨

數
量

品
質保固
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價金
給付

罰則

驗收 期限驗收

履約
標的

期限

權利
義務

保固保固



2012/11/20

4

明確而不會不當限制競爭

勞務採購－派駐人員

學歷不可太差

大學畢業或同等學歷

臺灣大學畢業

明確而不會不當限制競爭

財物採購－筆記型電腦

很厲害!!

CPU時脈速度3.2 GHz以上，
記憶體8G以上，
硬碟500G以上硬碟500G以上。

高度最薄0.3公分，寬度32.5 公分，
深度22.7 公分，重量1.35 公斤。
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一次付款：驗收合格後付款。

分期付款：與完成進度或交貨數量，
是否相稱。

個別特性：金靶材、西文期刊

核准
招標
核准核准

請購
核准

決標
完成
履約
完成

需求規劃
請購簽核

製作招標
文件請核

等標期
履約
備貨
安裝

驗收完成
使用

按預計使用日
向前規劃
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援用契約範例

特別約定事項

對應契約內容提供準備

如期：交貨日、竣工日v.s.履約期限

如數：數量統計表、現場清點v.s.契約數

如質：規格比對、檢驗報告、現場運轉
v.s.契約規格
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先禮後兵、穠纖合度

扣款

違約金
逾期－過期可以補
懲罰性－過期不能補

保固期

保固項目

保固保證金
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契約範本不是萬能的，
前例不見得是對的前例不見得是對的。

凡事豫則立，不豫則廢。
人無遠慮，必有近憂。


