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建教合作計畫SOP暨
經費報支錯誤態樣

‧報告人 蘇瑞蓮
102.11.28

報告大綱

• 建教合作計畫• 建教合作計畫
–– 計畫開始計畫開始

–– 計畫執行計畫執行

–– 計畫結束計畫結束

•• 經費報支錯誤態樣經費報支錯誤態樣•• 經費報支錯誤態樣經費報支錯誤態樣
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建教合作建教合作--計畫開始計畫開始

• 合作對象• 合作對象

– 政府機關

• 中央---如行政院環保署

• 縣市政府

– 民間團體

統一企業 大千醫院• 統一企業、大千醫院

計畫建教合作計畫建教合作--計畫開始計畫開始

•• 合約訂定合約訂定
• 國立聯合大學建教合作實施暨收支管理要點六、計
畫主持人提出合約用印時 應填具「國立聯合大學畫主持人提出合約用印時，應填具「國立聯合大學
用印簽辦單」檢附合約書、研究計畫書（含經費支
用預算表），提經所屬單位主管、學院，並會辦會
計室、研發處，在陳請校長核定後，以學校名義向
委託單位簽約，並由計畫主持人副署。

•• 經費相關規定請依行政院主計處支出標準經費相關規定請依行政院主計處支出標準

•• 填寫簽報單填寫簽報單

• 開立計畫代碼

• 可申請先行墊付25%經費
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建教合作建教合作——計畫執行計畫執行

•• 代扣支付二代建保費代扣支付二代建保費

– 管理費提撥8%
• 不足?

–由計畫其它科目項下
支付

–由系所管理費支付

• 剩餘?剩餘?
–納入校務基金
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建教合作建教合作--計畫結束計畫結束

• 計畫經費開始時未提撥管理費者，請於• 計畫經費開始時未提撥管理費者，請於
計畫結束時辦理管理費提撥。

• 計畫經費有結餘款時，請填寫結餘款計
畫簽報單畫簽報單
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經費報支錯誤態樣經費報支錯誤態樣
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正確支出憑證報支正確支出憑證報支
~收銀機統一發票

購買日期 統一編
號

僅有貨品代
號者，應由
經手人加註
貨品名稱並
簽名

漏打統編時，補蓋
發票章，並填上統
編：49502521

21

正確支出憑證報支正確支出憑證報支
~一般收據

買受人：

國立聯合大學

購買日
期

詳填品名、數量、單價、總
價

蓋有統一
編號章及
負責人章

22

總價與大寫
金額相等
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• Thank you for your attentionThank you for your attention


