國立聯合大學
支出憑證黏存單
	申請單位：
	所屬年度：

	傳票編號：
	會簽編號：　　　　　　　
	黏貼單據　　件

	憑證編號
	會計科目
	金額
	用途說明/工作(業務)計畫代碼

	
	
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	□逕付廠商
	□預借轉正
	□已墊付

	經辦單位
	會辦單位
	主計單位
	校長或其授權代簽人

	經手
	
	總務處：
□資產經營管理組：：：屬財物維修(填寫財編)；非消耗品(5千元以上)識別
□事務組: 優先、共約採購
□營繕組：水電、瓦施及空調評估，房屋建築工程及養護
□出納組：須列入所得
	
	

	驗收或證明
	
	
	
	

	保管
	存放地點：
	
	
	

	
	
	□計畫單位/其他：
	
	

	單位主管
	
	
	
	


.......憑........證........粘........貼........線......
	國立聯合大學請購(修)單
適用一萬元以下自行辦理之請購(修)案

	財產編號(請修)
	品名(規格)
	數量
	單位
	單價
	總價
	用途說明

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	

	請購人
	計畫主持人
	會辦單位
	單位主管

	
	
	
	


1. ※備註：
2. 1萬元以下之採購案件(共同供應契約案除外)，授權各單位自行辦理，由二級單位主管代為決行；請確依相關法令及規定作業，且不得將採購案化整為零、分批辦理，若有違反中央機關未達公告金額採購招標辦法第六條情事，將依法退還申請單位，並不予核銷。
3. 採購金額1萬元以下之核銷程序，請依本校採購作業權責劃分表之附表一「國立聯合大學1萬元以下採購與核銷程序表」執行。涉及車輛、辦公器具及相關設備養護，請確實填具財產編號，以利財管單位審核，並列入紀錄。
4. 單價5000元以上之非消耗品採購，請保管人註記存放地點(空間編號)，以利財物管控。
5. 不同用途別科目，應分別請購、核銷。

