國 立 聯 合 大 學
以個人信用卡支付款項請示單

年  　月   日

	支付費用或物品名稱
	單 位
	數 量
	單  價
	金        額

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合     計
	

	經費來源(代碼)
	

	請購單編號
	

	廠商 (受款人)
	
	統一編號
	

	以個人信用卡支付款項請說明原因，並檢附信用卡繳款明細等證明文件。 
	

	物品購買者（墊款人）
	
	員工編號
	

	1. 本案所簽屬實，如有不實願負相關責任。

2. 請准予檢據核銷並將上述款項撥還墊款人。

	承　辦　人
或計畫主持人
	
	單位主管
	



1. 依行政院主計處96.02.01處會三字第0960000691號函說明第六點第(3)款規定：機關同仁因公務需要，支出事項原則上應依一般付款程序辦理，若屬零星支出，應儘量以零用金支付。惟因公務上有臨時需要，在不違反政府採購法及機關採購規定下，經主管審度實情核准者，得以個人信用卡刷卡方式辦理。
2. 貴單位因故須以個人信用卡刷卡方式墊付，請填本表奉核後，再檢附請購單、支出憑證及信用卡繳款明細等證明文件送核，代墊款項由校方逕撥還墊款人。

