國立聯合大學教職員工國外出差申請單

	姓    名
	
	職    稱
	

	工作單位
	
	工    作

代 理 人
	

	出差地點
	
	出差事由
	

	起訖日期
	自年月日起至年月日止共日

	經費來源
	

	組
	處、室、中心
	教  務  處/進  修  部

（安排教師調補課、職員工免會）

	（學）系
	院
	

	
	
	

	人 事 室或

總  務  處
	主  計  室
	 校      長

授權代簽人

	
	
	


附件：一、凡因公出差者，均應依照「國內外差旅費規則」規定辦理，並應於出差完畢後十五日內，憑此聯辦理報領出差旅費手續。代表出席校外會議者，並應填回報單。

      二、請檢附有關文件。

      三、依本校分層負責明細表規定，主管及教職員均由校長核定。

      四、此聯由出差人執憑報領旅費。

國立聯合大學國外出差旅費報告表

第　　頁共　　頁                                     會簽編號：

	姓       名
	
	職稱
	
	職等
	

	出 差 事 由
	

	中華民國　　　年　　月　　日 eq \o(\s\up  10(起),\s\do  5(止))共計　　日附單據　　張

	月
	
	
	
	
	
	
	
	

	日
	
	
	
	
	
	
	
	

	起 訖 地 點
	
	
	
	
	
	
	
	

	工 作 記 要
	

	交通費
	飛    機
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	船      舶
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾陸運工具
	
	
	
	
	
	
	
	

	生   活   費
	
	
	
	
	
	
	
	

	辦公費
	手 續 費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	保  險 費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	行 政 費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	禮 品 及

交 際 費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	雜    費
	
	
	
	
	
	
	
	

	依第九點扣除

項目金額
	

	總　     計
	

	單 據 號 數
	

	備     　註
	

	出差人
	單位主管
	主辦人

事人員
	主辦主
計人員
	機關首長或

授權代簽人

	
	
	
	
	


