國立聯合大學會計憑證調閱作業規定

1、 調閱會計憑證須填寫調閱單(如附件)，以一案一單為原則；經業務主管簽章後送經主計室核可後，於會計憑證管理處所調閱之。

2、 會計憑證之調閱，以與承辦單位業務有關者為限。

3、 調閱人除事前簽奉核可外，不得於會計憑證管理處所擅自檢取、翻閱抄錄、攜出或影印案卷。
4、 調閱之會計憑證如發現缺漏或塗改、增損、抽換、拆散等情事，將簽報機關首長。
國立聯合大學會計憑證正本抽送補助單位申請單
中華民國    年  月  日 

	申請單位
	
	申請人
	
	單位主管
(計劃主持人)
	

	
	
	校內分機
	
	
	

	申請原因
	

	主計室
審核承辦人
	
	主計室
憑證管理人
	
	主計室
主任
(或授權代理人)
	

	校長
(或授權代理人)
	

	計劃代碼

	傳票所屬
會計年度
	計劃代碼
	傳票號碼
	其他

	
	
	
	

	
	
	
	

	注意事項
	會計憑證正本抽送領取以與承辦單位業務有關為原則，並應以計劃代碼為單位。經單位主管核准後，簽請校長(或授權代理人)核准後辦理，送主計室核章，於會計憑證管理處所領取之。

	切結書
	申請人已詳閱國立聯合大學會計憑證調閱作業規定，對於所申請案件之內容及個資絕不外流另作他用，並遵守個人資料保護法規定審慎處理，若有違上述，願付一切法律責任。 
                                 申請人簽章：___________


                                                 領取人：
                                                 領取日：
